Reglur um vidveruskraningu

1. gr. Gildissvio
Reglur pessar na til allra starfsmanna sveitarfélagsins Skagafjardar. Allir starfsmenn sveitarfélagsins
Skagafjardar skulu nota vidverukerfid VinnuStund vegna allrar vinnu/verkefna & vegum sveitarfélagsins.
Undanpdagu vegna pessa getur einungis mannaudsstjori veitt med sampykki vidkomandi svidsstjora.

2. gr. Tilgangur
Tilgangur reglna pessara er ad skyra hlutverk og dbyrgd starfsmanna vegna notkunar a vidverukerfinu
VinnuStund.

3. gr. Markmid
Markmid med notkun VinnuStundar er ad halda utan um timaskraningu i rauntima og réttindi starfsmanna
sveitarfélagsins. Vidverukerfid gefur upplysingar um allar timafaerslur og getur haldié utan um aksturs-
skraningar.

Vinnustund heldur m.a. utan um:
e Vidveru starfsmanns a vinnustad.
o Leyfi (orlof, vetrarfri o.fl.), inneign og dvinnslu skv. kjarasamningum.
o Reiknadar forsendur launa (alag, yfirvinnu, kaffitima og utkoll) dt fra vaktadaetlunum, stimplunum
og gildandi kjarasamningum).
e Sampykktaferli vegna timaskraninga og beidna um leyfi.
e Sendir forsendur launa til launakerfis.

4. gr. Skraningar
Vidvera er fyrst og fremst skrad i kerfid med inn- og utstimplunum i stimpilklukku/tolvu & starfst6d.
Starfsmenn eiga ad skra vidveru med stimplun i stimpilklukku/télvu pegar vinna hefst og vinnu lykur. |
undantekningartilvikum og med leyfi naesta yfirmanns er heimilt ad stimpla i gegnum sima og 4 pad einna
helst vid pegar unnid er fjarri starfsst6d.

5. gr. Starfsmenn - sjalfspjonusta
Starfsmenn bera dbyrgd & eigin inn- og Utstimplunum i stimpilklukku/t6élvu & starfsst6d. Starfsmenn bera

jafnframt abyrgd 4 ad skrdningar peirra séu rétt skrddar i VinnuStund. Starfsmenn hafa adgang ad
sjalfspjénustu a vefsveedi VinnuStundar og geta par lagfeert eigin skraningar hafi stimplun misfarist.
Leidréttingum skal haldid i lagmarki.

[ sjalfspjénustunni geta starfsmenn m.a. aflad sér upplysinga um eigin stédu & t.d. orlofi og dunnum
hvildartimum dsamt pvi ad saekja yfirlit yfir eigin fjarvistir. [ sjalfspjénustunni geta starfsmenn jafnframt



skrad fjarvistadskir um fri- og adrar fjarvistir og séu paer sampykktar af yfirmanni faerast paer sjalfkrafa sem
timaskraning.

6. gr. Yfirmenn - stadfesting
Yfirmenn bera abyrgd 4 ad stadfesta réttar skraningar sinna starfsmanna. Stadfesta parf allar skraningar

fyrir 18. hvers manadar pvi pa eru skraningar i VinnuStund faerdar i launakerfid til Utreiknings. Skraningar
purfa ad vera stadfestar til ad pzer komi til greidslu. Laun verda i engum tilvikum greidd til launpega nema
skraningar séu sampykktar af yfirmanni.

Endurskodadar reglur sampykktar i sveitarstjorn 15. sept 2022
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